中國文化大學碩博士論文排版裝訂格式
1、 基本材質與規格

1、 紙張規定

1. 封面、封底(依本所規定)(封面書背及簽名頁格式請參見本文後)

參見文化大學教務組表單下載

http://www2.pccu.edu.tw/CUAFB/index.asp
A. 平裝本：160磅淺藍色(C135)雲彩紙，A4大小。

2. 論文本文與其他部分：70磅白色模造紙，A4大小。

2、 文字字體

中文為Microsoft Word中文版(以下簡稱Word)之新細明體，英文為Word之Times New Roman，字體大小見各項目說明。

3、 文字規格

文章主體以中文為主，自左至右撰寫，採左右對齊，橫式直印。
4、 印刷方式

採雙面印刷。

2、 論文項目、次序、與頁碼

1、 論文項目次序
(1) 封面

(2) 標題頁

(3) 審核頁

(4) 中文摘要

(5) 英文摘要

(6) 誌謝辭

(7) 內容目錄

(8) 表目錄

(9) 圖目錄

(10) 論文本文

(11) 參考文獻

(12) 附錄

(13) 封底

2、 頁碼編輯方式

(1) 標題頁至審核頁不需編頁碼。

(2) 由中文摘要起應有頁碼，位置在頁尾置中，頁碼與下頁緣應有2公分。

(3) 頁碼字體大小為Word之12點。

(4) 頁碼字型：

1. 「中文摘要」所所編之頁碼為小寫羅馬數字，由iii、iv、v開始連續編頁，至本文前止。

2. 本文自第一章起以Word的阿拉伯數字為頁碼，由1開始連續編頁至附錄結束。

3、 封面、背縫、封底、標題頁格式

1、 字體

(1) 平裝本：黑色，一律細明體字。

2、 封面標題與字體

(1) 學校及研究所名稱

置中排列，字體為細明體22點字，與上方頁緣距離3.5公分。

(2) 博(碩)士論文

置中排列，本行應距離上行1公分，字體為細明體22點字，註明為「博士論文」或「碩士論文」，每字間隔一半形空格。

(3) 論文題目

與上行距離5公分，置中排列，字體為細明體22點字，若文長超過一行，需在距右邊緣5公分處，換至下一行，行距應為0.4公分，次行之字數若未與上行相等，須遞減縮排，若有三行以上則呈三角形。(Word固定行高設為30即得此結果)

(4) 指導教授與研究生
1. 置中排列，字體為細明體20點字，「指導教授」與「研究生」間距0.5公分。(Word固定行高設為33即得此結果)

2. 「研究生」與下行論文日期間距為2公分。

3. 「指導教授」與「研究生」均僅註明姓名，無需加註「博士」或「教授」頭銜。

(5) 論文日期
置中排列，字體為細明體20點字，註明為「中華民國X年X月」，年月以阿拉伯數字「1.2.3….10」書寫，每字間隔一空格，本行應距下方頁緣2公分。

3、 背縫
論文背縫需印學校、研究所名稱、博(碩)士論文、論文題目、研究生名稱及論文日期，字體如前，大小不限以合適論文寬度為原則，上下均留2公分空白，各項目間隔1公分，論文日期以阿拉伯數字書寫年、月。

4、 封底
保持空白，不列任何文字。

5、 標題頁
論文第一頁為標題頁，紙質同於本文，編排則完全與封面同。

4、 審核頁
審核頁置於標題頁後，需註明所別、研究生姓名、論文題目。「私立中國文化大學研究所博(碩)士班論文口試審定委員會」為細明22點字，其餘字體皆為細明15點字。
上頁緣與下頁緣各為2.5公分，標題與姓名行間隔1.8公分，兩者皆置中排列。論文題目行以下至日期行，均與左頁緣距5公分。論文題目行右頁緣距應有4.5公分。簽名行應與右頁緣距保持5公分。

5、 中文摘要格式
中文字體一律細明14點字，英文為Times New Roman 14點字，以一頁為限，行距設定為「固定行高」25點。每段首須後縮2字元。摘要文與上頁緣距離3公分，最末行與下頁緣應至少距離2.5公分，與右頁緣距離3.5公分，與左頁緣距離2.5公分。(見範例)

6、 英文摘要格式(限博士論文)
亦以一頁為限，除英文論文題目為Times New Roman 14點字外，餘皆為Times New Roman 12點字，題目與學生、所校英文名稱採倒三角形置中排列。題目首行距上緣3公分，首行距左頁緣至少5公分，至右頁緣至少4公分，全文行距均為20點。題目後空一行打學生姓名及所校名，再空一行打「ABSTRACT」再空一行打指導教授，再空一行打摘要全文。摘要文每段首須後縮2字元，最末行與下頁緣應至少距離2.5公分，與右頁緣距離3.5公分，與左頁緣距離2.5公分。
研究生與指導教授英文譯名應同於護照。
僅列指導教授名，應靠左對齊。

7、 誌謝辭
標題「誌謝辭」字體為細明20點字，每字間均間隔一字，距上頁緣3公分，置中排列，行距一律設為固定行高25點，空一行後打主文，字體為細明14點字，首行後縮2字元，餘與論文內文格式皆相同。

8、 內容目錄
標題「內容目錄」字體為細明20點字，每字間均間隔一字，距上頁緣3公分，置中排列，行距一律設為固定行高25點。空一行後打目錄內容，字體為細明14點字，一律設定固定行高25點。項目與頁次間，以全形「‧」連續點連結之，邊緣留白及頁碼格式均與論文內文同。
節之行應於章之行縮後2字元，章次與節次後均需空2個中文全形字後，方書寫章名與節名。內容目錄需詳細至「節」階層。(見範例)

9、 表目錄與圖目錄(非必要)
同於「內容目錄」，唯章名處改為「表1-1」及「圖1-1」等。

10、 論文本文

1、 段落與文句之基本原則

(1) 「段落」代表一個完整觀念之陳述，而一項觀念甚少可以用一句話便敘述完成，故若有分段，或加註以下之段落標題時，作者應避免「一句一段」的撰寫。若某項觀念確實可以以一句話表明，則顯示該觀念並未重要到立段說明，作者應考慮與其他觀念合併以組成一段，或將該觀念再做分析，切割成數句話說明。
(2) 「句」以「。」號為終結，而以「，」協助閱讀者之呼吸與轉承。是故，兩個句點中，若有過多之逗號，或是句子太長，將使閱讀者感覺迫促及迷惑；反之，若一句話只有句點而無逗點，也將使閱讀者覺得猶如口號文體。故而，建議任何一句話都至少應有一個以上逗點於其中間隔，否則便不得成句。而一句話也應避免有六個以上之逗點，以避免閱讀者「忘文失義」。
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